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I. A Ronyvtdr haszndlata

A tiszaalpari kényvtdr nyilvanos kozmiivelddési konyvtar.
A konyvtar tagja lehet barmely magyar és kiilfoldi allampolgéar, aki személyi adatait hitelesen
- személyi igazolvany, utlevél vagy didkigazolvany felmutatdsaval — igazolja, és a konyvtar

hasznélatanak szabdlyait betartja.

A konyvtarhaszndlat altalanos szabalyai:

* A kOnyvtarat a tobbi olvas6é olvasdsanak, munkdjanak megzavarasa nélkiil lehet
hasznalni. Az olvasé altal hasznalt dokumentumokban, a konyvtar felszerelésében
kart okozni tilos.

* A konyvtar tisztasdgara minden konyvtarhasznalo tigyelni koteles.

* A konyvtarban alkohol- ¢és drogfogyasztds, dohdnyzds ¢és étkezés, valamint
mobiltelefon hasznalata nem megengedett.

* Az olvaso az altala okozott kart koteles megfizetni.



*

A konyvtar szabadpolcos részlegeibe alloméanyvédelmi okokbdl taskat (kivéve
kézitaskat), kabatot bevinni nem szabad. Ruhatar hianydban a kolcsonzd részlegen
elhelyezett fogasokon hagyhatjdk az olvasok személyes targyaikat.

* A konyvtarhasznélo koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni.
Amennyiben megrongélja a dokumentumokat, a konyvtar a dokumentum poétlasat,
vagy amennyiben ez nem lehetséges, a gylijteményi teljes nyilvantartasi értékének
megtéritését kéri.

* A konyvtarba behozott sajat dokumentumokat érkezéskor a kdnyvtarosnak be kell

mutatni. Tavozaskor a sajat dokumentumokat ismét be kell mutatni.

* A konyvtarhasznalati szabalyzat megtartasat az olvas6 a belépési nyilatkozat
alairasaval fogadja el.

II. @BeiratRozds

A konyvtarhasznalok beiratkozéassal valnak konyvtari tagokka. A beiratkozasért a fenntartd
dontése alapjan beiratkozasi dij nem kérhetd, igy a beiratkozas minden konyvtarhasznald

szamara ingyenes. A beiratkozas egy naptari évre érvényes.

Az olvasé belépési nyilatkozatot koteles aldirni, ezzel igazolja adatai helyességét és egyben
felelosséget vallal a kikolesonzott dokumentumokért (elvesztés, késedelmes visszahozatal,
megrongalas). Onallé jovedelemmel nem rendelkezd, illetve kiskori személy nyilatkozatat a

szll6 vagy a gondviseld irja ala.

A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezo személyes adatait kell kézélnie és
igazolnia: természetes személyazonosito adatok és lakcime.” (1997. évi CXL. tv.)
Természetes személyazonosité adatok:

x  csaladi és utoneve,

«  sziiletési csaladi és utoneve,

+  sziiletési helye és ideje,

* anyja sziiletési csaladi és utoéneve

* lakcime
A konyvtar statisztikai célbol gyijti az olvasok alabbi adatait, ezek kozlése azonban
megtagadhat6:

*  foglalkozas

* munkahely



Kapcsolattartas és a késedelmes hataridé miatti értesitések céljabol a konyvtar e-mail cimet és
telefonszdmot kérhet, amelynek megadasa szintén nem kotelezd, de a késedelmi dijak
értesités hianyaban is beszedhetdk.

A fentiek vonatkoznak a kezességet vallaloé személy adatainak kozlésére is.

A Dbeiratkozaskor kozolt adatokban bekovetkezd valtozasokat a konyvtarhasznald koteles

bejelenteni a konyvtarnak.

Az olvasdjegy hasznalata minden kolesonzé részére kotelezo.
Valodisagat a konyvtar pecsétje és a konyvtaros alairdsa igazolja. Az olvasdjegyet ingyenesen

allitja ki a konyvtar, de elvesztése vagy megrongaldsa esetén a potlasért fizetni kell.

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozd jogszabalyok szerint
gondoskodik. A konyvtarhasznaloktol felvett adatok kizardlag konyvtari nyilvantartasok
vezetésére, konyvtari statisztikak készitésére hasznalhatok fel, azok masik fél szamara at nem

ruhazhatok, masok szamara hozza nem férhetok.

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatdsok teljesitését attol, akinek tartozasa

van, illetve a konyvtar haszndlatara vonatkoz6 szabalyokat megszegi.

III. A Ronyvtdr szolgdltatdsai

A konyvtar beiratkozashoz kotott, illetve beiratkozashoz nem kotott szolgaltatasokat biztosit.
Beiratkozas nélkiil igénybe vehetd alapszolgaltatasok (téritésmentes szolgaltatasok):

* a konyvtar megtekintése

* a konyvtar altal kijelolt allomanyrészek helyben hasznalata

* az allomanyfeltard eszkdzok (katalogusok) hasznalata

* informacio a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

* az online konyvtari feliilet hasznalata

* a konyvtarhasznalati szabalyzat modositasanak kezdeményezése

* alkalmi konyvvasarokon valo részvétel

Beiratkozassal (olvasojeggyel) igénybe vehetd szolgaltatasok:
a) Ingyenes szolgaltatasok:
* konyvtari dokumentumok kolcsonzése (kivéve az allomanyvédelmi szempontbol
fokozottan védett dokumentumok korét)

* helybenhasznalat



*  tajékoztatas

*  konyvtari dokumentumok eldjegyzése

* csoportos foglalkozasok

* rendezvények megtekintése

* az Arpad Fejedelem Altalanos Iskola tanuloi részére a szamitogép-hasznalat ingyenes,
amennyiben iskolai feladat elvégzéséhez hasznaljak

*  felszo6lito kiildése e-mailben

b) Téritéses szolgaltatdsok:
* nyomtatas
*  fénymasolas
*  konyvtarkozi kdlesonzés (eredeti dokumentumok esetén a visszakiildés dija az olvasot
terheli; masolatok esetében a kiildé konyvtar dijszabasa szerint)
*  szamitdgép-hasznalat
* irodalomjegyzék Osszedllitasa
* allomanybdl kivont konyvek vasarlasa
* olvasojegy potlasa
* elektronikus masolat készitése (szkennelés)
* laminalas
* spiralozas (0sszeflizés)
Az intézményben a konyvtdr szakmai munkdjaval Osszefiiggd anyagok fénymasolésa,

nyomtatasa téritésmentesen torténik.

IV. A szolgdltatdsoR, igénybevétele

A kolcsonzés

A konyvtarbol kolesondzhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek
helybenhasznalatra kijeldlve.

Kolcsonozni  konyvtari tagsaggal, a beiratkozasnal kapott olvasojeggyel lehet. A
kolcsonzésnek lejarati ideje van: a kolcsonzési hataridd. A kolesonzési hataridd és

kolesondzhetd darabszam az egyes dokumentumtipusokra:



A kolcsonzott 14 éven feliiliek 14 éven aluliak
dokumentum tipusa kolcsonzési hatarido | legfeljebb (db) kolcsonzési hatarido | legfeljebb (db)

konyvek 3 het 6 db 3 het max. 3 db
folyoirat, videokazetta 1 hét 6 db 1 hét max. 3 db
CD, DVD 1 het 4 db nem kolcsonozhetik

( letéti dij mellett)
kézikonyv (lexikonok, pénteken 16 4 db nem kélcsonozhetik
enciklopédiak oratol hétfé 12,00
kivételével) ordig-
pedagogiai pedagogusoknak: 30 db -
szakirodalom 1 tanéy

A konyvek kolcsonzése két alkalommal meghosszabbithatd (akar telefonon, e-mailben,
kozosségi oldalon is) — de csak akkor, ha a kdlcsonzés hatdrideje még nem jart le, és a
dokumentumra nincs eldjegyzés.

A pedagogusok szdmara a szakirodalom munkaeszkoz, ezért 1 tanévre kolcsondzhetik.

Minden évben junius 30-ig kotelesek elszdmolni a kdlesonzott dokumentumokkal.

Az elveszett, megrongalt dokumentum esetében az olvasd koteles a dokumentumot
elsdsorban potolni (masik példany, bekotott masolat, amelyeknek koltsége az olvasot terheli),
ha ez nem lehetséges, akkor a konyvtar a dokumentum antikvéar forgalmi becsértékének

pénzben vald megtéritését kovetelheti.

A pénzben megtéritett kovetelés cimén befolyt pénzeszkozoket a konyvtarnal
téritményként kell kezelni és a konyvtar allomanyanak gyarapitasara felhasznalni.

(3/1975 (VIII. 17) KM-PM. sz. egyiittes rendelet)

Helybenhaszndlat

A dokumentumoknak a konyvtar altal meghatarozott korét csak helyben hasznalhatjak az
olvasok. Ezek: Kadar Lajos-gylijtemény, kéziratok, Onkorményzati képviseld-testiileti
jegyzokonyvek, kézikonyvtar egyes dokumentumai.

A konyvtar szabadpolcos részlegeiben elhelyezett dokumentumokat az olvasék maguk
valasztjak ki, de a konyvtarosok teszik vissza a helyiikre.

Az idbészaki kiadvanyok korabbi szamait, valamint a szabadpolcon nem talalhato
dokumentumokat a konyvtarostol kell kémi.

A Nemzeti Audiovizudlis Archivum (NAVA) szolgaltatasait a konyvtar nyitva tartdsi

idejében lehet igénybe venni.



Tajékoztatas

A konyvtar allomanyaval, miikodésével kapcsolatos tajékoztatast barki kérhet személyesen,
levélben, e-mail-ben vagy telefonon. Altalanos, illetve kozhasznt téjékoztatas a teljes nyitva
tartasi idében kérhetd.

A konyvtéarosok segitenek a felhasznaloknak a tanuldsban, a munkaban, a mindennapi életben
felmeriilé kérdések adatszerti és tartalmi megvalaszoldsadban, a katalogusok, szamitogépes
adatbazisok hasznalataban, mas konyvtarak ¢és kozgyljtemények szolgaltatasairol vald

informacioszerzésben. Segitséget adnak a konyvek megkeresésében.

ElGjegyzés
Amennyiben az igényelt miivet mar kikolcsonozték, azt az olvasd eldjegyeztetheti. A

beérkezésrdl e-mail-ben ingyenes értesitést kiild a konyvtar. Az eléjegyzéseket a konyvtar az

igénylések sorrendjében elégiti ki. Az eldjegyzés dijtalan.

Konyvtdrkozi Rolcsonzés

A szolgéltatast beiratkozott hasznald veheti igénybe. Nem vesziink fel konyvtarkozi kérést a
konyvtarunk gyljteményében hozzaférhetd dokumentumokra. Az igényelt dokumentum
hasznélatanak feltételeit (helyben hasznalat, koélcsonzés, meghosszabbithatosdg) a kiildd
konyvtar allapitja meg.

Masolatszolgaltatas - konyvtarkozi kolcsonzés soran a dokumentum (egésze vagy része)
masolat formdjaban is kérhet6. Ebben az esetben a szamla 0Osszegének megtéritése a
konyvtarhasznalot terheli.

A hataridon tul visszahozott konyvtarkozi konyvekért felszamolt késedelmi dij az olvasoét
terheli.

A konyvtarkozi kolcsonzéssel felmeriild postazasi koltségek szintén a konyvtarhasznalot

terhelik.

Csoportos foglalRozdsoR,

A konyvtaros a az altalanos iskola igényeinek megfeleléen konyvtarhasznalati orakat tart a
magyar irodalom és nyelvtan, valamint informatika tantargy keretében. Konyvtari orara vagy
foglalkozasokra érkezok csak a megadott idore a pedagogus vagy a konyvtaros vezetésével
jelenhetnek meg.

A konyvtaros szakmai segitséget nyujt a pedagoégusoknak a konyvtarban tartott vagy

konyvtarhasznalatra épiilé egyéb szaktargyi 6ra megtervezéséhez, lebonyolitdsdhoz.



Elézetes egyeztetés alapjan az oOvodai csoportok szamdara konyvtarbemutatd foglalkozast

szervez a konyvtar.
Rendezvények,

A konyvtar rendezvényeket szervez a gyermek- és felnétt korosztaly szamara (pl.

konyvbemutatok, ird-olvasoé talalkozo, videofilm-vetitések, jatékos foglalkozasok stb.).

A RonyvtdrhaszndloR RoteleseR;

* a konyvtari dokumentumok éallagat megdrizni,

* a koOlcsonzési hataridot betartani,

* a téritési dijakat hidnytalanul megfizetni,

* az elveszett konyvtari dokumentumokat pétolni, illetve értékiiket megfizetni,

* a konyvtarhasznalat soran az erkdlesi, etikai, udvariassagi, jogi szabalyokat betartani.

V. Eljards R¢sedelem esetén

Az a konyvtarhasznald, aki a kikolesonzott dokumentumo(ka)t a hatarido lejartakor nem
hozza vissza, tartozasa rendezéséig a tovabbi dokumentumkodlcsonzésbol kizarja magat.

A hatériddn til visszahozott dokumentumok utdn késedelmi dijat kériink, melynek mértéke a
késés iddtartamatol €s a dokumentum tipusatol fiigg (II. sz. melléklet).

Felszolitast csak annak all modunkban kiildeni, aki e-mail cimmel rendelkezik, illetve

kozosségi oldal hasznaloja.

VI. Zdro rendelkezések.

* A Konyvtarhasznalati szabalyzat a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé

* A hatalyba 1épés napja a jovahagydsanak napja

* A hatdlyba 1épéssel egyidejlileg érvényét veszti a kordbban elfogadott
Konyvtarhasznalati szabalyzat

* A Konyvtarhasznalati szabdlyzatot a konyvtarban hozzaférhet6 modon kell
elhelyezni.

Tiszaalpar, 2021. 09. 20.

Sztako I1diko
konyvtarvezetd



I sz. Melléklet

Belépési nyilatkozat

Elfogadom a konyvtidr hasznalatara vonatkozo szabdlyokat, a szamitdgépes nyilvantartast és -
kolesonzést, valamint azt, hogy az altalam kikolcsdnzott CD, DVD vagy videdkazetta hasznalatabol
ered0 esetleges karokért a konyvtar semmilyen felel6sséget nem vallal. A kdolcsonzott
dokumentumokat az el6irt hatdridore visszaadom, illetve a késedelmi dijat megfizetem, a konyvtar
allomanyaban okozott kart megtéritem. Az adataimban bekovetkezett valtozasokat 30 napon beliil
bejelentem.

V. e Sziiletési NéV: ...
Szil. hely: Sziil. id6: év, ho; nap
ANYJaANEVE: ..o

Allandé lakeim: oo (IFANYTEO SZAM)........oooooooooooo

Levelezési cim (ha eltér az allando lakcimtdl):
Nem kotelez6 megadni:

E-mail cim: Telefonszam:

Tiszaalpar, ......cccceeveveerieeiereennen,

az olvaso alairasa

Belépési nyilatkozat
14 éven aluliak szamara

Elfogadom a konyvtar hasznalatara vonatkozo szabalyokat, a szamitdégépes nyilvantartast és -
kolesonzést, valamint azt, hogy az altalam kikdlcsonzott CD, DVD vagy videdkazetta hasznalatabol
ered0 esetleges karokért a konyvtar semmilyen felel6sséget nem vallal. A kdlcsonzott
dokumentumokat az el6irt hataridére visszaadom, illetve a késedelmi dijat megfizetem, a konyvtar
allomanyaban okozott kart megtéritem. Az adataimban bekovetkezett valtozasokat 30 napon beliil
bejelentem.

Név: Sziiletési név:

Sziil. hely: Sziil. id6: év, ho; nap
Anyja neve:

KZES MEVE: ...ttt e e
7213 0 L=t

Nem kotelezé megadni:

E-mail cim: Telefonszam:

Tiszaalpar, .....ccccceveeeveeniieeeenen,

kezes alairasa



II. sz. MELLEKLET

a Ronyvtdr téritési dijairol
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* késedelmes hataridé esetén a téritési dij:

konyvek, idészaki kiadvanyok, videokazettak: 5,-Ft/db/nap
CD-k, DVD-k: 50.- Ft/db/nap
pedagdgiai szakirodalom (tanéves kolcsonzés esetén): 5.- Ft/db/nap
kézikonyvek: 30,-Ft/db/nap

* konyvtarkozi kolcsonzés:

a visszakiildés mindenkori postakoltsége, illetve maésolat esetén a kiild6 konyvtar

szamldjanak O0sszege

* az elvesztett (megrongalt) olvasojegyek potlasanak koltsége: 100,- Ft.

* irodalomjegyzék osszeallitasa: 20.- Ft/tétel

* allomanybdl kivont konyvek vasarlasa: a fenntart6 hatarozata lapjan.

A nyomtatas, a szamitdégép-hasznalat, a fénymasolds téritési dijait a kiilon ezekre a

szolgéltatasokra vonatkoz6 szabalyzatok tartalmazzak.



II1. sz. MELLEKLET

L

2.

A konyvtar reprografiai-irodai szolgaltatasainak téritési dijai

Elektronikus masolat készitése (szkennelés)

A konyvtar ezen szolgaltatasat a regisztralt konyvtarhasznalok vehetik igénybe téritési
dij ellenében, a szerzdi jogi torvényben foglaltak figyelembe vételével. (Teljes konyv,
illetve folyodiratszam masoladsa az 1999. évi LXXVL. torvény értelmében tilos!).
Maximum A/3 méretig szkennelliink konyvtari, valamint kiilsé, hozott
dokumentumokat. A kdnyvtar azonban nem vallalja politikai, haszonszerzési célzatu,
illetve a kozizlést sérté dokumentumok masolatainak készitését. A beszkennelt anyag
pendrive-on elvihetd, vagy — tovabbi téritési dij ellenében — e-mailben elkiildhetd vagy
kinyomtathato.

Elektronikusmasolat-készitést max. 30 oldalig vallal a konyvtar.

Dijszabas: 20.- Ft/ oldal

A szkennelt dokumentumok elektronikus levélben torténd tovabbitasa 50.- Ft e-

mailenként. Nyomtatés esetén a hatalyos téritési dijat kell megfizetni.
Lamindlds
A/4 150.- Ft/db
A/3 250.- Ft/db
Osszefiizés (spirdlozds)
A/4-es (rovid vagy hossza oldalon)

250.- Ft alapdij + 10 oldalanként 50.- Ft

Tiszaalpar, 2021. 09.20.
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