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Jelen dokumentum célja, hogy rogzitse a konyvtar gylijteményalakitasi alapelveit és ardnyait
a jogszabalyok, valamint az intézményben folyd tevékenységek, és elérendd célok
fiiggvényében.

Altalanos alapelv, hogy a gyarapitas és az apasztas folyamatossagaval és helyes aranyainak
biztositdsaval a gylijtemény kivanatos Osszetételli, informativ értékli és jol haszndlhatd

legyen.

A konyvtar gazdalkodasi jogkore
Az intézmény szakmailag Onalldban miikodd koltségvetési szerv, sajat addszama és
bankszamlaja van. Gazdalkodasat tekintve részjogkorrel rendelkezik, pénziigyi-gazdasagi

feladatait a Tiszaalpari Polgdrmesteri Hivatal latja el.

Az allomany beszerzésének forrasai
- normativ tAmogatas

- Tiszaalpar Nagykozségi Onkormanyzat - mint fenntarté — 4altal az éves
koltségvetésben biztositott fenntartasi és miikddési koltség

- érdekeltségnoveld tamogatas (13/2002. (IV.13.) NKOM rend.)

- palyazatok

- adomanyok

A dokumentumok beszerzési lehetoségei

A konyvtari dokumentumokat - a gazdasagossag €s a gyorsasag mérlegelésével - beszerezheti
a konyvtar:

- nagykereskedelmi megéllapodassal rendelkezd partnerekkel fix értékesésre kotott
szerz6dés alapjan (Lira)

- A Konyvtarellato6 Nonprofit Kft-t6l a kiadott alloménygyarapitasi jegyzékek
segitségével

- online konyvaruhazaktol

- konyvesboltokbol

- konyvkeresked6ktol

- kozvetleniil a kiadoktol

- egyéb moédokon (adoményok, palydzatok stb.).



Az allomany nyilvantartasa

* A konyvtar a beérkezett dokumentumokat 8 napon beliil koteles allomanyba venni
elektronikusan, és papir alaptian is (cim- €és csoportos leltdrkonyv az MSZ 3448-78.
szerint). A tartés tankonyveket elektronikus és a konyvtari torzsadllomanytol
elkiilonitett nyilvantartasba kell bevezetni éves bontasban.

* A folyoiratokat elektronikusan és cardex lapon is nyilvan kell tartani.

* Az id6leges megorzésii (legfeljebb harom év idétartamig megdrzendd)
dokumentumoknak a kdvetkezd anyagok mindsiilnek:

- napilapok, folydiratok

- egy ivnél kisebb terjedelmii dokumentumok

- propagandaanyagok

- jegyzetek

- gyorsan avul¢ tartalmu kiadvanyok

- kisnyomtatvanyok

- aruismertetdk, katalogusok, prospektusok

- kotéstol fliggden: modszertani, palyavalasztési és felvételi dokumentumok.

Ezek a dokumentumféleségek un. brosura nyilvantartdasba keriilnek.

A feltaras modja

- A konyvtar 2009. december 15-ével lezarta a cédulakatalogusait. A feltarast elektronikus
adatbazisban végzi (Szirén). Az olvasok a honlapon elérheté online katalogusbol
tajékozodhatnak az allomanyrol.

- Az vett minden dokumentumrdl szabvany bibliografiai leirds késziil az integralt

rendszerben.



. GYUJTOKOR

Nyilvanos kozkonyvtarként az intézmény feladata a telepiilés lakossaganak konyvtari ellatasa.
Ezeket a feladatokat felnott- és gyermek-ifjusagi részleg mikodtetésével latja el.

A koézmivelddési konyvtari funkcionak megfelelden gylijtokore altalanos jellegi. Gyujti a
lakossag miivelddéséhez sziikséges ismeretterjeszto miiveket, szépirodalmat, a kozség
mezogazdasagi jellegének megfeleld szakirodalmat, a helyi igényeket kielégitd szinvonalon
¢s aranyban. Rendkiviil fontos szerepet kap a kézikonyvtari dallomany folyamatos frissitése,
bovitése, valamint a helytorténeti, helyismereti dokumentumok gytjtése.

Gyljteménye els6sorban magyar nyelvii, de idegen nyelvii és tobbnyelvii miiveket is gytijt

(szotarak, nyelvkonyvek, nyelvtanulast segitd szépirodalmi konyvek).

A gyljtdkorbe csak konyvtari hasznédlatra alkalmas formaban megjelent dokumentumok
tartoznak. Egyéni hasznélatra kiadott miivek (pl. munkafiizetek, ,,babakonyvek”, szinezdk
stb.) nem tartoznak a konyvtar gyijtokorébe. Spiralkotést, sériilékeny formaban kiadott
miiveket csak akkor szerezhetiink be, ha a helytorténeti kiillongytjteménybe keriilnek, vagy
kartografiai kiadvanyok, esetleg nélkiilozhetetlenek a szakmai munkdhoz. Egy adott mii
tobbféle hordozon is beszerezhetd. Ha a gylijtokorbe tartozé dokumentumhoz melléklet is

tartozik, akkor az is beszerzésre kertl.

A szépirodalmi miivek a tartalmas kikapcsolodés, élményszerzés, szorakozas mellett az
altalanos, kozépiskolai és (kisebb mértékben) a felsdoktatasi tanuldst, ismeretszerzést is
szolgaljak. A gyljtékorbe a magyar és a vilagirodalom klasszikusai, mérvadd mai alkotok
miivei, Uj stilusokat, formakat képviseld alkotasok, bestsellerek, lektlirdk, népkoltészeti

alkotasok tartoznak.

Az ismeretterjesztd és szakirodalom célja a tdjékozodas, az ,.élethosszig tartd tanulds”, a
korszerii ismeretek, informaciok megszerzésének segitése, a szabadid6 eltoltéséhez,
kikapcsoldédashoz kapcsolodd irodalom (utazés, hobbi stb.) biztositdsa. A tanuldst segitd
irodalom a kozépiskolas és a fels6foku képzésben résztvevok igényeit is szolgdlja, illetve
ezekhez a tudésszintekhez is igazodhat.

Kizarva: erésen hipotetikus miivek, erésen szélsdséges nézeteket tiikroz6 ma.



pABeszerzési példanyszam|
A beszerzendd miivek példanyszama esetében figyelembe kell venni az ellatandod olvasok
szdmat, a varhatd kihasznaltsadg szintjét, a dokumentum esetleges - tartalmilag hosszl tava -

aktualitdsat, valamint a koltségvetés szabta hatdrokat.

RMA gylijtemény formai megko

A gyljtokor magaban foglalja a kozmiivelddési feladatok ellatasdhoz sziikséges valamennyi
dokumentumtipust, informaciéhordozot:

- konyv- és konyvjellegii kiadvanyok
- folydirat-jellegli kiadvanyok

napilapok
megyei 1 cim
orszagos (igény felmeriilése esetén) 1 cim
hetilapok: igényes szorakozashoz 1-5 cim
folyoiratok: tudomanyok, divat, lakberendezés, egészséges
¢letmod témakdrben 1-5 cim
helyi lap

Tiszaalpari Hirmondo

A pedagogiai periodikakat (mddszertani €s szaklapokat) az altalanos iskola szerzi be sajat
koltségvetésébdl. A periodikak megdrzési ideje: 3 év.

- egyéb dokumentumok:
- térképek, atlaszok stb.
- audio dokumentumok: CD, hanglemez, hangkazetta
- vizualis dokumentumok: diaképek, diafilmek
- audiovizualis dokumentumok: videofilmek, DVD
- elektronikus dokumentumok: CD-ROM
- kéziratok (helyi vonatkozasu dolgozatok stb.)
- képviseld-testiileti jegyzokonyvek

A kozségi allomany dokumentumait fekete jelzettel kell ellatni, a kézikonyveket pirossal, igy

megkiilonboztethetéek az allomanyrészek.

MA gylijtemény tartalmi megkozelitésben

a ) szépirodalom
- a magyar nyelven megjelend miivek (prozai, verses és drdmai miivek, gylijteményes
miivek, antologiak)
valogatva 1 pld.
- eredeti nyelven angolul, németiil megjelend miivek (nyelvtanuldshoz)
erdsen valogatva 1 pld.




- kritikai kiaddsok: csak a magyar irodalom klasszikusainak alkotdsaibol
erdsen vdlogatva 1 pld.

- ¢letmil sorozatok
valogatva, csak azokat a miiveket, amelyek a gytlijtokor részei, figyelembe véve az adott mi
mar meg 1évo példanyszamait.

- kotelezd olvasmanyok
teljességre torekvoen 1-10 pld.
a helyi és kornyékbeli altalanos és kozépiskolak altal kijel6lt miivek

Képregény, manga
erdsen valogatva 1 pld.

csak a miifaj klasszikusainak szamitd, mérvadd mai alkotasok

Kizarva: nyelvileg igénytelen, pornograf, durvan brutalis, szadista, er0sen ,,kisérleti” jellegt,
erdsen szélsOséges nézeteket tikkrozé muvek.

b) ismeretterjeszto és szakirodalom

- tudomanytorténet
valogatva 1 pld.

- filozofia, pszicholdgia, vallastudomany, szociologia, szociografia, belpolitika,
kiilpolitika, pedagodgia, nevelés, kozmivelédés néprajz, folklor, szamitastechnika,
természettudomanyok, mentalhigiéné, egészséges ¢életmod, gyodgyitds, miivészettorténet,
irodalomelmélet, magyar irodalomtorténet, utikonyvek, honismeret, ¢letrajz, magyar
torténelem

erosen valogatva 1 pld.

- ezoterika, kozgazdasdg, jog, miiszaki tudomanyok, haztartds, mezOgazdasag,
szervezes, marketing, nyelvtudomany, nyelvkonyvek, szétarak, egyes nemzetek irodalmanak
torténete, egyes orszadgok torténelme

erosen valogatva 1 pld.

- id@szaki kiadvanyok
valogatva 1 pld.

- hangzo, AV és elektronikus dokumentumok
valogatva 1 pld.

- képviseld-testiileti jegyzokonyvek
teljes kortien 1 pld.

- Tiszaalpar helytorténete
teljes kortien 1 pld.

- oregbetlis konyvek, hangoskonyvek
valogatva 1 pld.



- kartogréfiai kiadvanyok

valogatva 1 pld.
kozigazgatési és domborzati térkép, atlasz: vilagatlasz, Magyarorszag, Budapest,
Magyarorszag megy¢i, varostérképek / magyar és eurdpai varosok/ turistatérképek,
torténelmi atlasz, térkép: vilagtorténelem és Magyarorszag torténete

teljes koriien: Tiszaalpar és szoros kdrnyezete térképei

kizarva: apronyomtatvany, fénykép
erdsen hipotetikus miivek, er0sen szélsséges nézeteket tiikrozé mii

Altaldnos és kozépiskolai tankonyveket nem vésarolunk.

- szoftver, adatbazis
valogatva: a konyvtari munkafolyamatok, az olvasok altal hasznalt szamitogépes
szolgéltatasok lizemeltetés¢hez sziikséges dokumentumok,

a konyvtar altal digitalizalt tartalmak. (pl. ujsagok, konyvtarhasznalati prezentacio stb.)

A példanyszamokat befolyasolhatja az adott év koltségvetési kerete.

A gyljtékor kiterjed az egész magyar konyv- és dokumentumkiadasra és erdsen valogatva a
kiilf61don megjelent kiadvanyokra.

(WMegorzeési kotelezettség

Végleg: helytorténeti allomany; tiszaalpari sajtotermékek; szakdolgozatok; dedikalt
példanyok

Ml doleges megorzési, allomanyba nem tartozé dokumentumo
A tartés tankonyveket az altalanos iskolaval kotott egylittmiikodési megallapodas szerint

vételezi be és tarolja a konyvtar.
A tartds tankonyvek nem a konyvtari allomény részei, azokat elkiilonitve kell kezelni.

Tiszaalpar, 2022.05.19.

Sztako I1diko
konyvtarvezetd



