Tankonyvtari szabalyzat

l. Torvényi rendelkezés az ingyenes tankonyvi ellatas rendjérol
- 2004. évi XVII. térvény a tankonyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVII.
torvény, valamint a kdzoktatasrol sz616 1993. évi torvény modositasarol
- 10/2006. (II1.27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtdmogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl szolo 23/2004. (VIL.27) OM rendelet
modositasarol
- 2007. évi XCVIII. térvény a tankonyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVII.
torvény modositasarol
- 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérol
- 20/2012. EMMI rendelet a tankdnyvek kiilon gytijteményként kezelésérol
- Az Emberi Eréforrasok minisztere 17/2014. (II1.12.) EMMI rendelete a
tankonyvve, pedagdgus kézikonyvvé nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatas rendjérol.
- 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvveé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatés, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

sz616 17/2014. (11I. 12.) EMMI rendelet modositasarol.

I1. A tankonyvtar helye és miikodése:

A Tiszaalpari Arpad Fejedelem Altalanos Iskola tankonyvtéra a Tiszaalpari Pejtsik
Béla Nagykozségi és Iskolai Konyvtar részeként miikodik. A konyvtaros a
tankonyvtari feladatokat 1is elldtja szorosan egyiitt miikddve az iskola
tankonyvfeleldsével. A konyvtar hasznalatat, feladatait és nyitva tartasat kiilon a
Tiszaalpari Pejtsik Béla Nagykozségi €s Iskolai Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata hatarozza meg.

https://alparkonyvtar.hu/wp-content/uploads/2022/07/SZMSZ-2021.pdf

I1I. Szabalyzat a tankonyvtari allomany kialakitasahoz és kolcsonzéséhez

1. Tartds segédeszkdznek mindsiilnek:

- tartalmi szempontbol: A NAT kompatibilis tankdnyvek €s egyeb segédletek. Az
egyéb segédletek lehetnek: helyesirasi szabalyzat, atlaszok, hatdrozok, idegen

nyelvii iskolai szétarak, szoveg-és forrasgytijtemények, feladatgyiijtemények stb.


https://alparkonyvtar.hu/wp-content/uploads/2022/07/SZMSZ-2021.pdf

- formai szempontbol: fiizott, lehetdség szerint keményfedelii tankonyvek,
segédletek.
Nem tekinthetok tartds segédeszkoznek az egyéni haszndlatra szant

munkatankdnyvek, munkafiizetek és feladatlapok.

2. Iskolank konyvtardban a tankonyvek biztositdsdnak modja

A kozségi konyvtar kozremiikodik az iskolai tankdnyvelldtds megszervezésében,
lebonyolitasdban. A konyvtarostanar a tankonyvtari feladatokat is ellatja.

Az intézményvezetés felelds a tartds tankonyvellatds megszervezéséért (feleldsok
megbizasa, segitok felkérése).

A tartés hasznalatra szant tankonyveket és egyéb taneszkozoket az iskola
tankonyvfeleldse rendeli meg a szaktanarok igénye szerint, ¢és az
intézményvezetéssel torténd egyeztetés alapjan. Felelds tovabba a megrendelés
hatéaridejének és a koltségvetési keretnek a betartasaért, valamint a tartds hasznalatra

szant tankonyvek és segédeszkozok nyilvantartasba adasaért.

3. A tartds hasznalatra szant tankonyvek és egyéb taneszkozok kezelése

3.1 Elhelyezésiik

A tartos hasznalata szant tankonyvek és segédletek elhelyezése az adlloméany tobbi
részEtdl elkiiloniilten torténik.

3.2 Nyilvantartas, kolcsonzés, tajékoztatas

A tartés haszndlatra szant segédletek nyilvantartasa és kolcsonzésbe adasa a
konyvtaron keresztiil torténik. Felelos a konyvtaros-tanar, aki e munkdjahoz
segitséget kap az iskola tankonyvfeleldsétol.

A tankOnyvtari allomanyt kiilon-gytijteményként kezeljiik és id6legesen Orizziik
meg. A tartés tankonyveket elektronikus és a konyvtari torzsallomanytdl elkiilonitett
nyilvantartasba kell bevezetni éves bontasban. A nyilvantartashoz €s kolcsonzéshez a
Szirén konyvtari program keriil alkalmazésra. A tartos tankonyvek kédszam alapjan
egyénileg kertilnek kolcsonzésre a tanuld nevére. Kiilon tablazatban kertil
felsorolasra a tartds konyvek Osszesitett listdja.

Els6 és masodik évfolyamon tartds konyv nincs, a tanulok tanév elején mindenbdl

uj tankonyveket kapnak.



A tankonyvek és segédletek atvételét a tanulo, illetve 1. osztalyosok esetében a sziild
alairasaval koteles igazolni. A tartds hasznélatra szant tankonyveket a konyvtar
bélyegzojével latjuk el.

A konyvtar miikodése és a feladat idében torténd elvégzése érdekében a tartos
tankonyvek és segédletek kolcsonzésére a tanév kezdete elott, visszaadéasara a tanév
végén keriil sor.

Amennyiben a tanul6 a tanév sordn iskolat valt, az iskolai konyvtarbol kolcsonzott

tankonyveket koteles visszaadni.

3.3 Kartérités

A tanulok ingyenes tankonyveket kotelesek megérizni és rendeltetésszeriien
hasznalni. A tartos tankonyveket dntapados boritoval ellatni tilos, €s visszaadas eldtt
csomagolas és flizetcimke nélkiil kotelesek atadni a konyvtarosnak.

Amennyiben a dokumentum visszaadaskor tovabbi hasznalatra a kdolcsonzd
hib4jabol nem alkalmas, a tanuld az alabbiak szerint koteles eljarni:

1 év hasznalat utdn a dokumentum beszerzési ara 75%-anak a befizetésével

2 év hasznalat utan a dokumentum beszerzési ara 50%-anak a befizetésével

3 év hasznalat utan a dokumentum beszerzési ara 25%-anak a befizetésével.

Amennyiben a tanul6 tartds tankdnyvet megrongalta vagy elvesztette, a kiskort
tanul6 sziilgje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongéalasabol szarmazo kart az
iskolanak megtériteni. A kartérités modja: ugyanolyan konyv beszerzése.

A tanulok (illetve sziileik) donthetnek arr6l, hogy nem a konyvtari allomanybol
kolcsonzik ki a sziikséges tartds tankonyveket, hanem megveszik azokat. A
tankonyvrendelés el6tt errdl irdsban kell nyilatkozni a tankdnyvfelelds felé. Az ily
modon megvasarolt tankonyvekre természetesen nem vonatkoznak a konyvtari
szabalyok.

A tanuld sajat tulajdonat képezik a szdmara ingyenesen atvett munkafiizetek,

feladatgytijtemények.

4.3 Selejtezés
A rendeltetésszerT  hasznalat soran  elhasznalddott  dokumentumokat

intézményvezetdi engedéllyel tanévenként le kell selejtezni.



